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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие методические рекомендации «Подготовка, оформление и защита дипломных работ» на физико-математическом факультете учреждения образования «Брестский государственный университет имени А.С. Пушкина» (далее – Методические рекомендации) разработаны в соответствии с Кодексом Республики Беларусь об образовании, образовательными стандартами по специальностям общего высшего образования, Правилами проведения аттестации студентов, курсантов, слушателей при освоении содержания образовательных программ высшего образования № 319 от 13.10.2023, постановлением Высшей аттестационной комиссии Республики Беларусь от 28 февраля 2014 г. № 3 «Об утверждении инструкции о порядке оформления квалификационной научной работы (диссертации) на соискание учены степеней кандидата и доктора наук, автореферата и публикаций по теме диссертаций», Положением об организации курсового и дипломного проектирования, подготовки магистерских диссертаций БрГУ имени А.С. Пушкина № 898/1 от 09.09.2024.
Примеры библиографического описания приводятся в соответствии с ГОСТ: Сведения об источниках оформляются в соответствии с межгосударственным стандартом ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления», межгосударственным стандартом ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», межгосударственным стандартом ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления», межгосударственным стандартом ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила», межгосударственным стандартом ГОСТ 7.11-2004 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках», государственным стандартом Республики Беларусь СТБ 7.12-2001 «Библиографическая запись. Сокращение слов на белорусском языке. Общие требования и правила». 
Методические рекомендации определяют общие требования, установленные к структуре, содержанию, оформлению дипломных работ и определяет порядок их защиты студентами при освоении содержания образовательных программ общего высшего образования на физико-математическом факультете УО «Брестский государственный университет имени А.С. Пушкина».

Дипломная работа является квалификационной работой студента, по уровню выполнения и результатам защиты которой государственная экзаменационная комиссия (далее ГЭК) делает заключение о возможности присвоения студенту, осваивающему содержание образовательной программы общего высшего образования, соответствующей квалификации.

Дипломная работа – это квалификационная работа исследовательского характера, имеющая целью систематизации, обобщение и проверку специальных теоретических знаний и практических навыков выпускника. 

К защите представляется дипломная работа в виде специально подготовленной рукописи.
Дипломная работа должна быть оформлена в соответствии с требованиями, изложенными в настоящем Положении. Ей должны быть присущи целевая направленность и четкость построения, логическая последовательность изложения материала, точность формулировок, конкретность в представлении результатов убедительность аргументации, обоснованность выводов и рекомендаций, грамотное оформление.
Выполнение дипломной работы способствует решению следующих задач на итоговом этапе обучения:

· систематизации, закреплению и углублению теоретических знаний и практических умений студентом по избранной специальности, применению их для решения практических задач в области профессиональной деятельности;

· дальнейшему формированию общих и специальных (профессиональных) компетенций выпускника университета;

· овладению студентом методикой научного исследования и эксперимента, формированию навыков самостоятельной исследовательской деятельности;

· дальнейшему развитию у студентов логических путей познания: анализа, синтеза, сравнения, обобщения, систематизации, обеспечивающих процесс самообразования и повышения профессиональной компетентности специалиста.

2 ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Выполнение дипломной работы является заключительным этапом обучения студента в УВО и направлено на достижение следующих целей:

закрепление и углубление теоретических и практических знаний по избранной специальности и применение их для решения конкретных задач;

формирование навыков ведения самостоятельной проектно-конструкторской или исследовательской работы и овладение методикой проектирования или научного исследования и эксперимента;

приобретение навыков обобщения и анализа результатов, полученных другими разработчиками или исследователями;

выяснение подготовленности студента для самостоятельной работы в условиях современного производства, науки, техники и культуры.

К защите дипломной работы допускаются обучающиеся, полностью выполнившие учебный план, в том числе сдавшие предусмотренный учебным планом государственный экзамен (государственные экзамены), выполнившие в полном объеме задание на дипломную работу.

Темы дипломных работ должны быть актуальными, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, техники, производства, экономики и социальной сферы, учитывать конкретные задачи в данной области подготовки специалистов.

Перечень тем дипломных работ ежегодно обновляется УВО и доводится до сведения обучающихся не позднее первого месяца учебного года, в котором предусмотрено выполнение дипломной работы.

Обучающимся предоставляется право выбора темы дипломной работы. Обучающийся может предложить свою тему дипломной работы. В этом случае он должен обратиться к заведующему кафедрой с письменным заявлением, в котором обосновывается целесообразность работы по указанной теме. При положительном решении вопроса тема дипломной работы включается в перечень тем дипломных работ.

Темы дипломных работ, руководители дипломных работ определяются выпускающими кафедрами и утверждаются приказом ректора по представлению декана факультета до начала преддипломной практики. 

В случае необходимости изменения или уточнения темы дипломной работы декан факультета на основании представления выпускающей кафедры не позднее чем за месяц до защиты ходатайствует о внесении соответствующих изменений в приказ ректора.

Руководителями дипломных работ назначаются лица из числа ППС университета, преимущественно профессора и доценты, а также научные работники и высококвалифицированные специалисты университета и других организаций.

Один руководитель может осуществлять руководство, как правило, не более чем десятью дипломными работами.

Руководитель дипломной работы обязан:

в соответствии с темой дипломной работы составить и выдать задание на дипломную работу по форме согласно приложению 10 к Правилам;

оказать студенту помощь в разработке календарного графика выполнения дипломной работы;

рекомендовать студенту необходимую основную литературу, справочные и архивные материалы, другие источники по теме дипломной работы;

проводить систематические, предусмотренные календарным графиком выполнения дипломной работы, беседы со студентом, давать студенту консультации, контролировать расчетные и экспериментальные результаты;

контролировать ход выполнения работы и нести ответственность за ее выполнение вплоть до защиты дипломной работы;

составить отзыв о дипломной работе.

В случае необходимости и по согласованию с руководителем дипломной работы выпускающей кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным узконаправленным разделам дипломной работы.

Консультантами по отдельным разделам дипломной работы могут назначаться лица из числа ППС университета, а также высококвалифицированные специалисты и научные работники других организаций.

Консультанты проверяют соответствующий раздел выполненной обучающимся дипломной работы и ставят на ее титульном листе свою подпись.

3 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
Общие требования к дипломной работе:

· актуальность темы и целевая направленность компонентов содержания;

· четкость структуризации и логическая последовательность изложения материала;

· глубина теоретического и эмпирического исследования, полнота раскрытия темы исследования;

· убедительность и доказательность аргументации и общих выводов;

· точность теоретических понятий, краткость и точность формулировок;

· конкретность изложения результатов работы;

· обоснованность и практическая направленность результатов исследования;

· правильное и аккуратное оформление работы.

Структура дипломного проекта (дипломной работы) включает:

· титульный лист (Приложение 3);

· задание на дипломную работу (Приложение 2);

· оглавление;
· перечень условных обозначений, символов и терминов (если в этом есть необходимость);

· реферат;

· введение;

· разделы, содержащие обзор литературных источников по теме, описание используемых методов и (или) методик, собственных теоретических и экспериментальных исследований, результаты расчетов и другие сведения, определенные заданием;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения (при необходимости); 

· иные части.

Титульный лист (Приложение 3) содержит: 

· название министерства;

· название учреждения образования;

· название факультета и кафедры, на которой выполняется работа;

· отметку о допуске работы к защите с указанием даты допуска и подписью заведующего кафедрой;

· полное название темы дипломной работы;

· курс, фамилию, имя и отчество студента;

· фамилию, инициалы, ученую степень, ученое звание руководителя, его подпись; 

· фамилию, инициалы, ученую степень, ученое звание консультанта (если имеется), его подпись;

· фамилию, инициалы, ученую степень, ученое звание рецензента, его подпись;

· название города, в котором находится университет и год выполнения дипломной работы.

Руководителем дипломной работы разрабатывается задание к дипломной работе, в котором определяется: содержание дипломной работы; исходные данные к дипломной работе; перечень графического материала; срок сдачи студентом законченной дипломной работы.

Задание утверждается заведующим кафедрой, оформляется по образцу в двух экземплярах: один экземпляр выдается студенту, а второй находится на кафедре (Приложение 2).

Студент должен разработать календарный план-график работы на весь период с указанием очередности выполнения отдельных этапов, и после одобрения руководителем представить на утверждение заведующему выпускающей кафедры.

В содержании отражаются названия структурных частей дипломной работы и страницы, на которых они находятся. Содержание отражает план и порядок изложения полученных результатов исследования. В плане должны решаться следующие задачи: 

· дифференциация темы исследования на составляющие её части, вопросы;

· обеспечение внутреннего единства и целостности изложения темы;

· определение логической последовательности освещения выделенных вопросов;

· формулировка заголовков выделенных структурных частей темы.

Перечень условных обозначений и терминов по необходимости приводится за содержанием дипломной работы и содержит расшифровку условных обозначений и терминов, имеющихся в тексте работы.

Реферат (Приложение 4) должен содержать: сведения об объёме дипломной работы (количество страниц), количестве иллюстраций (рисунков), таблиц, приложений, использованный источников; перечень ключевых слов; текст реферата.
Перечень ключевых слов (до 15) в реферате характеризует основное содержание дипломной работы. Ключевые слова приводятся в именительном падеже, печатаются строчными буквами в строку, через запятые, без абзацного отступа и переноса слов, без точки в конце перечня.

Оптимальный объем текста реферата не более одной страницы. Текст реферата должен отражать объект и предмет исследования, цель работы, методы проведения работы, полученные результаты и их новизну, степень внедрения и рекомендации по внедрению, подтверждение достоверности материалов и результатов дипломной работы, самостоятельности ее выполнения.
Введение. Во введении обосновывается выбор темы, определяются: актуальность темы; цель и задачи исследования; объект и предмет дипломного исследования; проблема, выдвигается гипотеза ее разрешения; методы теоретического и эмпирического исследования. Далее указывается научная и практическая значимость работы, дается краткий обзор имеющейся по данной теме литературы, определяются этапы работы и ее структурное содержание.

Объем введения – до трех страниц.

Содержательный компонент (основная часть) дипломной работы включает в себя, как правило, 3 раздела (главы). Главы (разделы) состоят из параграфов, каждый из которых имеет название, соответствующее содержанию, что позволяет более конкретно представить исследовательскую направленность работы, сфокусировать внимание на важнейших деталях общей научной проблемы. В основной части излагается суть проблемы, раскрываются темы, определяется авторская позиция, в качестве аргументов и для иллюстрации выдвигаемых положений приводится фактический материал. Автору необходимо проявить умения последовательного изложения материала при одновременном его анализе. Предпочтение при этом отдается главным фактам, а не мелким деталям.

Необходимо, чтобы содержание глав и параграфов строго соответствовало их названиям. По объему главы должны быть примерно равными между собой. Главы и параграфы следует завершать краткими выводами и обобщениями, что позволяет сформулировать итоги каждого этапа исследования.

Заключение содержит теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате дипломного исследования. Они должны соответствовать целям, сформулированным во введении, и отражать степень решения проблемы и доказательность выдвинутой гипотезы.

Объем заключения – не более трех страниц.

Список использованных источников должен быть представлен теми источниками, которые отражены в дипломной работе, и оформлен, согласно требованиям ГОСТ 7.1.-2003 (Приложение 5).

Приложения содержат вспомогательный дополнительный и иллюстративный материал, который не вошел в основное содержание.
Объем дипломной работы как правило составляет 30-50 страниц текста (иллюстрации, таблицы, список использованной литературы и приложения при подсчете объема дипломной работы не учитываются).

4 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

1. Дипломная работа представляется к защите в виде специально подготовленной рукописи, напечатанной на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210(297 мм) на русском языке. Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3 (297(420 мм). Дипломная работа должна быть переплетена (сброшюрована).

2. Набор текста дипломной работы осуществляется с использованием текстового редактора Word. При наборе текста применяется гарнитура шрифта Times New Roman размером 14 пунктов без разрядки и уплотнения. 
Межстрочный интервал должен составлять точно 18 пт. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, левое – 30 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту дипломной работы и равен 1,25 см. Цвет шрифта – черный. 
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, подчеркивание и др.

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. В работе должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки. 

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки работы, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью – рукописным способом. 

Работа должна быть прошита и иметь твердый переплет.
3. Заголовки структурных частей дипломной работы «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «РЕФЕРАТ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВА» (и название главы), «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» печатают прописными буквами в середине строки без точки размером шрифта на 1-2 пункта больше, чем в основном тексте. 

3.1 Подразделы должны иметь заголовки. Заголовки подразделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзаца и без точки в конце. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой. 

Переносы слов в заголовках не допускаются.

3.2 Расстояние между заголовками структурной части, раздела, подраздела и текстом составляет 2 межстрочных интервала.  Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1,5 – 2 межстрочных интервала.
3.3 Каждую структурную часть и каждый раздел работы следует начинать с нового листа.
4.  Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы. 

Иллюстрации и таблицы на листе формата АЗ учитывают, как одну страницу. 

5.  Иллюстрации 

5.1 Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. 

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе. 

5.2 Чертежи, графики, диаграммы, схемы, иллюстрации, помещаемые в работе, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД). 

Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати. 

5.3 Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги. 

5.4 Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки. 

5.5 Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1. 

5.6 Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 – Детали прибора. 
Пример оформления иллюстрации:

Рисунок 2.1 ‑ Трехкольцевая модель одаренности Дж. Рензулли
6. Таблицы 

6.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.

При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. 

6.2 Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. 

6.3 На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. 

6.4 Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер ее указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например, «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. 

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. 

6.5 Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц. Пример оформления таблицы приведен на рисунке 1. 

6.6 Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. 

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1».

Таблица _______   –    _______________ 

                 Номер           Название таблицы 

	Шапка
	
	
	
	} Заголовки граф

	
	
	
	
	
	
	} Подзаголовки граф

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Строки 

	
	
	
	
	
	
	(горизонтальные 
ряды)

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик (графа для заголовков)
	
	Графы (колонки)
	
	


6.7 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. 

7. Примечания 

7.1 Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать. 

7.2 Примечания приводят в документах, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания не должны содержать требований. 

7.3 Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или таблицы, к которым относятся эти примечания. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы под линией, обозначающей окончание таблицы. 

Пример 
Примечание – ______________________________________________ 
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами. 

8. Формулы и уравнения 

8.1 Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), умножения ((), деления (:), или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «(». 

8.2 Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. 

8.3 Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. 

Пример 
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Одну формулу обозначают – (1). 
8.4 Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример –... в формуле (1). 

8.5 Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, (3.1). 

8.6 Порядок изложения в работе математических уравнений такой же, как и формул. 

9. Ссылки 
9.1 Ссылки в тексте на источники следует указывать порядковым номером по списку источников в квадратных скобках, например, [1], [2, стр. 3]. 
9.2 Ссылки на иллюстрации работы указывают порядковым номером иллюстрации, например, «рис. 1.2». 
9.3 Ссылки на формулы работы указывают порядковым номером формулы в скобках, например, «... в формуле (2.1)». 
9.4 Ссылки на разделы, подразделы, пункты, перечисления, приложения следует указывать их порядковым номером, например, «... в разделе 4», «... по п. 3.3.4», «... перечисление Б», «... в приложении Г». 
Если в работе одна иллюстрация, одна формула, одно уравнение, одно приложение, следует при ссылках писать «на рисунке», «по формуле», «в уравнении», «в приложении».
10. Приложения

Приложения следует оформлять как продолжение дипломной работы на ее последующих страницах, располагая их в том порядке, в каком на них давались ссылки в тексте. 

Если приложений больше, чем одно, их следует нумеровать строчными буквами русского алфавита (кроме Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь), например, ПРИЛОЖЕНИЕ А, ПРИЛОЖЕНИЕ Б и т. д., при этом внутритекстовые ссылки на приложения следует писать, например: «…в соответствии с приложением А», «…согласно приложения Б» и т. п.

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием наверху посередине прописными буквами слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения.

Каждое приложение (со своим номером и наименованием) вносится в содержание.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.
5 ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ К ЗАЩИТЕ
К защите дипломной работы допускаются студенты при освоении содержания образовательных программ общего высшего образования, полностью выполнившие учебные планы, сдавшие государственные экзамены, выполнившие в полном объеме задание на дипломную работу.

Студент представляет научному руководителю готовый текст дипломной работы, подписанный им и консультантами (если они имеются), в сроки, определенные в задании на дипломную работу, но не позднее, чем за 3 недели до защиты. 
Научный руководитель пишет отзыв на дипломную работу. В отзыве руководителя дипломной работы (Приложение 6) должны быть отмечены:
· актуальность темы дипломной работы;

· объем выполнения задания на дипломную работу;

· степень самостоятельности и инициативности обучающегося;

· умение обучающегося пользоваться специальной литературой;

· способность обучающегося к проектной, технологической, исследовательской, исполнительской, организаторской и другой работе;

· возможность использования полученных результатов на практике;
· анализ справки проверки работы системой «Антиплагиат»;
· возможность присвоения обучающемуся соответствующей квалификации.
Не позднее чем за три недели до защиты дипломных работ электронные варианты дипломных работ предоставляются в центр информационных технологий университета для проверки на наличие совпадений системой «Антиплагиат».

В течение двух рабочих дней после предоставления дипломных работ для проверки системой «Антиплагиат» центр информационных технологий направляет электронный вариант отчета по результатам проверки на соответствующую кафедру.
Дипломная работа, отзыв руководителя дипломной работы и отчет о проверке дипломной работы на наличие совпадений системой «Антиплагиат» не позднее чем за две недели до защиты дипломной работы предоставляются на кафедру, на заседании которой определяется соответствие дипломной работы заданию на дипломную работу и требуемому объему выполнения, и решается вопрос о возможности допуска обучающегося к защите дипломной работы. На данном заседании кафедры может быть заслушан руководитель дипломной работы, обучающийся.

Для определения возможности допуска обучающегося к защите дипломной работы на кафедре может создаваться рабочая комиссия, которая определяет соответствие дипломной работы заданию на дипломную работу и требуемому объему выполнения. Рабочая комиссия может заслушивать руководителя дипломной работы, обучающегося.

Допуск обучающегося к защите дипломной работы фиксируется подписью заведующего кафедрой на титульном листе дипломной работы.

Если заведующий кафедрой или рабочая комиссия установили несоответствие дипломной работы заданию на дипломную работу и требуемому объему выполнения, вопрос о допуске обучающегося к защите дипломной работы рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя дипломной работы.

При заключении выпускающей кафедры о недопуске обучающегося к защите дипломной работы руководитель УВО по представлению декана факультета с приложением выписки из протокола заседания выпускающей кафедры принимает решение об отчислении обучающегося из УВО за непрохождение итоговой аттестации в установленные сроки. Заведующий кафедрой информирует обучающегося о том, что он не допущен к защите дипломной работы и будет отчислен из УВО за непрохождение итоговой аттестации в установленные сроки. В приказе «Об отчислении в связи с получением образования студентов» отдельным пунктом студент отчисляется за непрохождение итоговой аттестации в установленные сроки (как не допущенный кафедрой к защите дипломной работы).
Декан факультета издает распоряжение о допуске студентов к защите дипломной работы в соответствии с решениями выпускающих кафедр и доводит его до сведения студентов.
Дипломные работы, допущенные выпускающей кафедрой к защите, направляются заведующим выпускающей кафедрой на рецензию.

Рецензенты дипломных работ утверждаются деканом факультета по представлению заведующего выпускающей кафедрой не позднее одного месяца до защиты дипломных работ. Рецензентами могут назначаться лица из числа:

специалистов организаций соответствующих отраслей экономики и социальной

сферы, сотрудников научных учреждений;

лиц из числа профессорско-преподавательского состава других УВО.
Допускается назначение рецензентами лиц из числа профессорско-преподавательского состава другой кафедры УВО.

В рецензии (Приложение 7) должны быть отмечены:

· актуальность темы дипломной работы;

· степень соответствия дипломной работы заданию на дипломную работу;

· логичность построения материала;

· полнота и последовательность критического обзора и анализа литературы по теме дипломной работы;

· полнота описания методики расчета или проведенных исследований, изложения собственных расчетных, теоретических и экспериментальных результатов, отметка достоверности полученных выражений и данных;

· наличие аргументированных выводов по результатам дипломной работы;

· практическая значимость дипломной работы, возможность использования полученных результатов;

· недостатки и слабые стороны дипломной работы;

· замечания по оформлению дипломной работы и стилю изложения материала.

Рецензент имеет право затребовать у обучающегося – автора дипломной работы) – дополнительные материалы, касающиеся проделанной работы.

Обучающийся должен быть ознакомлен с рецензией не менее чем за сутки до защиты.
6 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
До начала защиты дипломной работы в ГЭК представляются:

· распоряжение декана факультета о допуске студентов к защите дипломной работы;

· учебные карточки студентов с указанием полученных ими за весь период получения образования отметок по изученным учебным дисциплинам, курсовым проектам (курсовым работам), учебной и производственной (в том числе преддипломной) практике;

· дипломная работа;

· справка о результатах проверки дипломной работы на наличие совпадений;

· отзыв научного руководителя дипломной работы;

· рецензия.


Защита дипломной работы проводится на открытом заседании ГЭК с участием председателя комиссии и не менее половины ее состава. Лица, присутствующие на защите дипломной работы и не являющиеся членами ГЭК, не могут задавать вопросы обучающемуся и влиять на ход защиты. 
Порядок и регламент защиты дипломной работы устанавливается председателем ГЭК и включает: 
· доклад обучающегося с использованием информационных технологий; 
· чтение отзыва руководителя и рецензии на дипломную работу; 
· вопросы членов комиссии и ответы студента; 
· ответы студента на замечания рецензента (при их наличии). 
В докладе на заседании ГЭК студент должен отразить:

· актуальность исследования темы;

· теоретические и методические положения, на которых базируется дипломная работа;

· результаты проведенного дипломного исследования;

· конкретные разработки и предложения, которые могут быть, по мнению студента, внедрены в практику производства, работы соответствующего учебного заведения, организации.

Доклад студента по продолжительности не должен превышать 10-15 минут.

После окончания защиты дипломной работы ГЭК продолжает свою работу на закрытом заседании, в ходе которого оцениваются результаты защиты дипломной работы и решается вопрос о присвоении студенту соответствующей квалификации и выдаче диплома о высшем образовании, диплома о высшем образовании с отличием.
Студенту, не защитившему дипломную работу по уважительной причине (болезнь, семейные обстоятельства, стихийные бедствия и иное), подтвержденной документально, ректором на основании заявления студента и представления декана факультета продлевается обучение на срок, устанавливаемый в соответствии с причиной непрохождения итоговой аттестации.
Студенты, не прошедшие итоговую аттестацию в установленный срок без уважительной причины или получившие по ее результатам отметку ниже 4 (четырех) баллов, отчисляются из университета, как нeпрошедшие итоговую аттестацию. Студентам, не прошедшим итоговую аттестацию, выдается справка об обучении. 
Повторная защита дипломной работы студентов, отчисленных из БрГУ имени А. С. Пушкина по причине недопуска к защите, не явившихся на защиту в установленный срок без уважительной причины или получивших по ее результатам отметку ниже 4 (четырех) баллов, проводится в соответствии с графиком работы ГЭК последующих учебных лет.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец оформления заявления на выполнение дипломной работы

Заведующему кафедрой 

фундаментальной математики
Иванову И. И.

студента 4-го курса 
физико-математического факультета
специальности «Математика и информатика»

Петрова Романа Геннадьевича

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить написание дипломной работы по теме «Исследование устойчивости положений равновесия ограниченной ньютоновой задачи 12 тел с неполной симметрией» (научный руководитель – доцент кафедры фундаментальной
 математики, кандидат физико-математических наук, доцент Сидоров С. С.).

11 сентября 2024 г. 


_______________
Р. Г. Петров

(подпись)

С научным руководителем согласовано


______________
С. С. Сидоров

(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец оформления задания на выполнение дипломной работы
УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БРЕСТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ИМЕНИ А. С. ПУШКИНА»
Кафедра фундаментальной математики
УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой фундаментальной математики
_________________ И. И. Иванов

«___» ____________ 20___

Задание на дипломную работу
Студенту Петрову П. П.

1. Тема дипломной работы: «________________________________________»,
(наименование темы)

утверждена приказом ректора №________ от

2. Исходные данные к дипломной работе


3.Перечень подлежащих разработке вопросов или краткое содержание пояснительной записки:

а)

6)

и т.д.

4. Примерный календарный график выполнения дипломной работы

5. Дата выдачи задания

6. Срок сдачи законченной дипломной работы

Научный руководитель


И. И. Сидоров

(подпись)
 (инициалы, фамилия)

Студент


П. П. Петров


(подпись)
 (инициалы, фамилия)

«___» ____________20__г.

Дата
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Образец оформления титульного листа дипломной работы

Министерство образования Республики Беларусь

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«БРЕСТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИМЕНИ А.С. ПУШКИНА»

ФИЗИКО-МАТЕМАТИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ

Кафедра фундаментальной математики
Петров Петр Петрович

студент 4 курса специальности «Математика и информатика»

БЕСКОНЕЧНЫЕ ПРОИЗВЕДЕНИЯ И РЯДЫ

Дипломная работа

Научный руководитель:

доцент кафедры фундаментальной 

математики, кандидат физико-математических наук, доцент

Сидоров И. И.

Рецензент:

доцент кафедры прикладной математики и информатики, кандидат физико-математических наук, доцент

Егоров А. А.

Допущена к защите

«__»____________20__ г.

Зав. кафедрой фундаментальной
математики
_________________И. И. Иванов
Брест, 20__
 REF Начало \h 
 \* MERGEFORMAT 

 REF Начало \h 
 \* MERGEFORMAT 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
Пример оформления Реферата
РЕФЕРАТ
ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

Учет и ревизия (аудит) поступления материалов и расчетов с поставщиками
Дипломная работа содержит: 66 страниц, 7 рисунков, 10 таблиц, 15 приложений, 40 использованных источников литературы. 

Ключевые слова: анализ, затраты, калькуляция, себестоимость, управление себестоимостью. 

Объект исследования: вопросы учета и ревизии (аудит) поступления материалов и расчетов на ОАО «????». 

Предмет исследования: теоретические и практические вопросы формирования себестоимости продукции ОАО «???». 

Цель дипломной работы: изучение порядка формирования себестоимости ОАО «???» и разработка мероприятий по снижению себестоимости продукции. 

Методы исследования: совокупность общенаучных методов научного познания: наблюдение, сравнение, описание, анализ и синтез, индукция и дедукция и др. 

Полученные результаты дипломной работы: исследованы теоретические аспекты анализа и управления себестоимостью продукции, приведен анализ себестоимости продукции ОАО «???», а также предложены направления снижения себестоимости продукции исследуемой организации. 

Область возможного практического применения: результаты исследования могут быть использованы в практической деятельности ОАО «???», а также в деятельности других предприятий.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Примеры оформления библиографического описания в списке источников,
 приводимых в дипломной работе



1. Примеры описания самостоятельных документов

	Характеристика документа
	Пример библиографического описания

	Издания с одним, двумя и тремя авторами
	Дробышевский, Н. П. Ревизия и аудит : учеб.-метод. пособие / Н. П. Дробышевский. – Минск : Амалфея : Мисанта, 2013. – 415 с.

	
	Гринин, Л. Е. Социальная макроэволюция: генезис и трансформации Мир-Системы / Л. Е. Гринин, А. В. Коротаев. – Изд. 3-е. – М. : Либроком, 2013. – 567 с.

	
	Дьяченко, Л. С. Методические рекомендации по подготовке и сдаче государственного экзамена по педагогике / Л. С. Дьяченко, Н. К. Зинькова, Р. В. Загорулько. – Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. – 53 с.

	
	Rips, L. J. Lines of thought: central concepts in cognitive psychology / L. J. Rips. – New York ; Oxford : Oxford Univ. Press, 2011. – XXII, 441 p.

	
	Rüthers, B. Rechtstheorie: Begriff, Geltung und Anwendung des Rechts / B. Rüthers, Ch. Fischer. – 5. Aufl. – München : Beck, 2010. – 665 S.

	Издания с четырьмя и более авторами
	Закономерности формирования и совершенствования системы движений спортсменов (на примере метания копья) / В. А. Боровая [и др.]. – Гомель : Гомел. гос. ун-т, 2013. – 173 с.

	
	Инвестиции: системный анализ и управление / К. В. Балдин [и др.] ; под ред. К. В. Балдина. – 4-е изд., испр. – М. : Дашков и Кº, 2013. – 287 с.

	
	Elternbasierte Sprachförderung im Vorschulalter / F. Petermann [et al.]. – Göttingen [etc.] : Hogrefe, 2009. – 150 S.

	
	Language, society and power: an introduction / L. Thomas [et al.] ; ed.: I. Singh, J. S. Peccei. – 2nd ed. – London : Routledge, 2004. – XXIV, 239 p.

	Издания с коллективным автором
	Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. по устойчивому развитию Респ. Беларусь ; редкол.: Л. М. Александрович [и др.]. – Минск : Юнипак, 2004. – 202 с.

	
	Сборник правил перевозок и тарифов железнодорожного транспорта общего пользования / Белорус. ж. д. ; сост. Е. А. Гопова. – Минск : Пересвет, 2013. – 46 с.

	Многотомные изданияв целом
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск : Беларус. навука, 2001. – 3 т.

	
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Соврем. шк. : Экаперспектыва, 2007–2011. – 6 т.

	
	Encyclopedia of social work : in 4 vol. / ed.: L. E. Davis, T. Mizrahi. – Oxford : Oxdord Univ. Press, 2011. – 4 vol.

	Отдельные тома в многотомном издании
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск : Беларус. навука, 2001. – Т. 1 : Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с.

	
	Вялікае княства Літоўскае : ВКЛ : энцыклапедыя : у 2 т. / Беларус. навук.-даслед. ін-т дакументазнаўства і арх. справы ; рэдкал.: Г. П. Пашкоў (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Беларус. Энцыкл., 2005–2006. – Т. 1. – 2005. – 684 с.

	
	Гісторыя Беларусі : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск : Соврем. шк. : Экоперспектива, 2007–2011. – Т. 3 : Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVІІ–XVІІІ ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2007. – 344 с. ; Т. 6 : Беларусь у 1946–2009 гг. / Н. Васілеўская [і інш.]. – 2011. – 727 с.

	
	Encyclopedia of social work : in 4 vol. / ed.: L. E. Davis, T. Mizrahi. – Oxford : Oxdord Univ. Press, 2011. – Vol. 4 : S–Y, biographies, index. – 564 p.

	Сборники статей, трудов
	Инновационное развитие общества в условиях интеграции правовых систем : сб. науч. ст. / Гродн. гос. ун-т ; редкол.: Н. В. Сильченко (гл. ред.) [и др.]. – Гродно : ГрГМУ, 2013. – 454 с.

	
	Марксизм: очерки марксистской политической экономии : сб. ст. / Междунар. ассоц. политэкономов-марксистов ; под ред. А. А. Ковалева, А. П. Проскурина. – М. : Канон+, 2013. – 335 с.

	
	Наноструктуры в конденсированных средах : сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т тепло- и массообмена ; редкол.: П. А. Витязь [и др.]. – Минск : Ин-т тепло- и массообмена, 2013. – 409 с.

	
	Общевоинские уставы и Строевой устав Вооруженных Сил Российской Федерации : [сборник]. – М. : За права военнослужащих, 2008. – 431 с. – (Право в Вооруженных Силах – консультант ; вып. 85).

	
	Российское общество: социологические перспективы : сб. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т систем. анализа ; редкол.: Б. В. Сазонов (отв. ред.) [и др.]. – М. : Эдиториал УРСС, 2000. – 342 с.

	
	Political philosophy in the twenty-first century : essential essays / ed.: S. M. Cahn, R. B. Talisse. – Boulder : Westview Press, 2013. – VII, 291 p.

	Материалы конференций
	Информационные технологии и управление : материалы 49 науч. конф. аспирантов, магистрантов и студентов, Минск, 6–10 мая 2013 г. / Белорус. гос. ун-т информатики и радиоэлектроники ; редкол.: Л. Ю. Шилин [и др.]. – Минск : БГУИР, 2013. – 103 с.

	
	Международная научно-техническая конференция «Техника и технология защиты окружающей среды», 9–11 октября 2013 г. : материалы конф. / Белорус. гос. технол. ун-т ; редкол.: И. М. Жарский (гл. ред.) [и др.]. – Минск : БГТУ, 2013. – 208 с.

	
	Методология и принципы ценообразования в строительстве. Инновационные технологии в строительной отрасли и их внедрение : материалы I Междунар. науч.-практ. конф., Минск, 23–24 мая 2013 г. / Респ. науч.-техн. центр по ценообразованию в стр-ве ; редкол.: Г. А. Пурс [и др.]. – Минск : РНТЦ, 2013. – 153 с.

	
	Personal papers in history : papers from the 3rd Intern. conf. on the history of rec. a. arch., Boston, 27–29 Sept. 2007 / Univ. of Texas ; ed.: B. L. Craig [et al.]. – Austin : Univ. of Texas, 2009. – 155 p.

	Диссертации
	Врублеўскі, Ю. У. Гістарыяграфія гісторыі ўзнікнення і развіцця гарадоў на тэрыторыі Беларусі ў IX–XIII стст. : дыс. ... канд. гіст. навук : 07.00.09 / Ю. У. Врублеўскі. – Мінск, 2013. – 148 л.

	
	Швачкина, М. В. Судебное рассмотрение дел по заявлениям на нотариальные действия и отказ в их совершении : дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.15 / М. В. Швачкина. – М., 2013. – 221 л.

	Авторефераты диссертаций
	Горянов, А. В. Эволюция сельской дворянской усадьбы в конце XVIII–начале XX в.: по материалам усадеб князей Голицыных : автореф. дис. ... канд. ист. наук : 07.00.02 / А. В. Горянов ; Рос. акад. наук, Ин-т рос. истории. – М., 2013. – 40 с.

	
	Сидоров, А. В. Функциональная активность нервных центров при объемной передаче сигнала : автореф. дис. ... д-ра биол. наук : 03.03.01 ; 03.03.06 / А. В. Сидоров ; Ин-т физиологии НАН Беларуси. – Минск, 2013. – 44 с.

	Учебники, учебно-методические материалы
	Агапов, Е. П. Методы исследования в социальной работе : учеб. пособие / Е. П. Агапов. – 2-е изд. – М. : Дашков и К° ; Ростов н/Д : Наука-Спектр, 2013. – 223 с.

	
	Амасович, Н. В. Моя семья : метод. рекомендации / Н. В. Амасович, Т. Г. Завадская. – Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. – 27 с.

	
	Хвойницкая, В. Ч. Русский язык : учеб. пособие для 5 кл. спец. общеобразоват. шк. с рус. яз. обучения : в 2 ч. / В. Ч. Хвойницкая, А. П. Ланец. – Минск : Адукацыя і выхаванне, 2013. – Ч. 2. – 143 с.

	
	Экономика организации (предприятия) : метод. указания / Витеб. гос. технол. ун-т ; сост.: Л. И. Китаева, В. А. Пожарицкая. – Витебск : ВГТУ, 2014. – 57 с.

	Архивные материалы
	Архив суда Ленинского района г. Минска за 2008 г. – Уголовное дело № 1-485/08 (14).

	
	Беларускі дзяржаўны архіў-музей літаратуры і мастацтва (БДАМЛІМ). – Ф. 3. Воп. 1. Спр. 97. Арк. 61.

	
	Государственный архив Гродненской области (ГАГр). – Ф. 125. Оп. 2. Д. 223–228.

	
	Нацыянальны архіў Рэспублікі Беларусь (НАРБ). – Ф. 4п. Оп. 1. Д. 4329. Л. 2. Подлинник.

	
	Российский государственный архив социально-политической истории (РГАСПИ). – Ф. 325. Оп. 2. Д. 26. Л. 11–45.

	Отчеты о НИР
	Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2000. – 250 с. – Инв. № 756600.

	
	Становление духовно-нравственной культуры младших школьников средствами музыкального образования : отчет о НИР (заключ.) / Нац. ин-т образования ; рук. М. Б. Горбунов. – Минск, 2008. – 162 с. – № ГР 20082850.

	Депонированные научные работы
	Кузнецов, Ю. С. Измерение скорости звука в холодильных расплавах / Ю. С. Кузнецов, Н. Н. Курбатов, Ю. Ф. Червинский ; Моск. хим.-технол. ун-т. – М., 1982. – 10 с. – Деп. в ИНИОН РАН 10.03.2005, № 59159.

	
	Шибко, Н. Л. Методика обучения русскому языку как иностранному [Электронный ресурс] / Н. Л. Шибко ; Белорус. гос. ун-т. – Минск, 2011. – 1 электрон. oпт. диск (CD-ROM). – Деп. в ГУ «БелИСА» 28.02.2011, № 3-Б2011.

	Обзорная информация
	Настоящее и будущее осушенных болот Беларуси / В. С. Аношко [и др.]. – Минск : Белорус. науч.-исслед. центр «Экология», 2005. – 45 с. – (Обзорная информация / М-во природ. ресурсов и охраны окружающей среды Респ. Беларусь, БелНИЦ «Экология»).

	Каталоги
	Каталог древесных растений основных коллекционных фондов Беларуси / Центр. ботан. сад НАН Беларуси ; сост.: И. М. Гаранович [и др.] ; науч. ред. В. В. Титок. – Минск : Право и экономика, 2013. – 133 с.

	Сериальные издания
	Дыяспара. Культуралогія. Гісторыя : матэрыялы IV Мiжнар. кангр. беларусiстаў «Беларуская культура ў кантэксце культур еўрапейскiх краiн», Мiнск, 6–9 чэрв. 2005 г. / Міжнар. асац. беларусістаў [і інш.] ; пад рэд. А. Мальдзіса, А. Смаленчука. – Мінск : Голас Радзімы, 2006. – 359 с. – (Беларусіка = Albaruthenica ; кн. 28).

	
	Кульпанович, О. А. Благотворительность в медицине Беларуси XVI–XXI вв. / О. А. Кульпанович. – Минск : Департамент исполн. наказаний М-ва внутр. Респ. Беларусь, 2006. – 292 с. – (Приложение к научно-практическому и информационному бюллетеню «Вестник  пенитенциарной медицины» ; № 1).

	
	Лотман, Ю. М. Лекции по структуральной поэтике / Ю. М. Лотман. – Тарту : [б. и.], 1964. – Вып. 1 : Введение, теория стиха. – 195 с. – (Ученые записки Тартуского университета. Серия «Труды по знаковым системам І» ; вып. 160).

	
	Нехорошева, Л. Н. Инновационные системы современной экономики / Л. И. Нехорошева, Н. И. Богдан. – Минск : Белорус. гос. экон. ун-т, 2003. – 209 с. – (Серия «Экономика» ; вып. 9).

	
	Lane, T. Rendering the sublime: a reading of Marina Tsvetaeva's fairy-tale poem «The swain» / T. Lane. – Stockholm : [s. n.], 2009. – 147 р. – (Acta Universitatis Stockholmiensis. Stockholm studies in Russian literature ; № 41).

	Электронные ресурсы локального доступа
	Белорусские имена в истории развития техники [Электронный ресурс] : биобиблиогр. база данных / Респ. науч.-техн. б-ка, Отд. пат. док. – Электрон. дан. (81 запись). – Минск, 2011– . – Жест. магнит. диск. – Период обновления: эпизодически. – Электрон. текстовые дан.

	
	Журава, А. С. Электронны трэнажор па беларускай мове. 3 клас [Электронны рэсурс] / А. С. Журава. – 3-е выд. – Мазыр : Содействие, 2013. – 1 электрон. апт. дыск (CD-ROM).

	
	Идеологическая и воспитательная работа в учреждениях высшего образования: традиции и инновации [Электронный ресурс] : материалы заоч. науч.-метод. конф., 15–17 мая 2013 г., в рамках XV Респ. выст. науч.-метод. лит., пед. опыта и творчества учащейся молодежи «Я – грамадзянін Беларусі». – Минск : Респ. ин-т высш. шк., 2013. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

	
	Сапегиана: книжное собрание рода Сапег = Сапегіяна: кнігазбор роду Сапегаў [Электронный ресурс] / Нац. б-ка Беларуси, Рос. нац. б-ка ; сост.: Л. Г. Кирюхина, К. В. Суша ; под науч. ред. Н. В. Николаева, Т. И. Рощиной. – Минск : Нац. б-ка Беларуси, 2011. – 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

	
	Театр [Электронный ресурс] : энциклопедия : по материалам изд-ва «Большая российская энциклопедия» : в 3 т. – М. : Кордис & Медиа, 2003. – Электрон. опт. диски (CD-ROM) : зв., цв. – Т. 1 : Балет. – 1 диск ; Т. 2 : Опера. – 1 диск ; Т. 3 : Драма. – 1 диск.

	Электронные ресурсы удаленного доступа
	Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный ресурс] / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. – Режим доступа: http://www.pravo.by. – Дата доступа: 20.02.2014.

	
	Национальный статистический комитет Республики Беларусь [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://belstat.gov.by/. – Дата доступа: 20.02.2014.

	
	Reforming the United Nations for peace and security [Electronic resource] : proc. of a workshop to analyze the rep. of the High-level Panel on Threats, Challenges, a. Change / Yale Center for the Study of Globalization. – New Haven : Yale Center for the Study of Globalization, 2005. – Mode of access: http://www.ycsg.yale.edu/core/forms/Reforming_un.pdf. – Date of access: 20.02.2014.

	
	UNBISnet [Electronic resource] : UN Bibliogr. Inform. System / Dag Hamarskjold Libr. – Mode of access: http://unbisnet.un.org. – Date of access: 15.02.2014.

	Изобразительные издания
	Маризе, М. А. С праздником 1 мая! : [открытка из фондов Нац. б-ки Беларуси], 1955 г. / М. А. Маризе. – Минск : Нац. б-ка Беларуси, 2010. – 1 л.

	
	Белорусский государственный театр кукол [Изоматериал] / текст: Л. Демкина, Л. Громыко ; фото: П. Гончар [и др.]. – [Б. м. : б. и., 2013?]. – [31] с.

	
	Птицы Беларуси [Изоматериал] = Птушкі Беларусі : [плакат]. – Минск : Пачатк. шк., 2013. – 1 л.

	Карты
	Европа [Карты] : [политико-адм. карта] : полит. устройство на 1 мая 2013. – 1 : 10 500 000, 105 км в 1 см. – М. : АГТ Геоцентр, 2013. – 1 к.

	
	Минск [Карты] : пл. города / сост. и подгот. к печ. Респ. унитар. предприятием «Белкартография» в 2005 г. – Обновлена в 2012 г. – 1 : 80 000, 800 м в 1 см. – Минск : Белкартография, 2013. – 1 к. 

	
	Россия, СНГ, Европа + Средняя Азия [Карты] : от Атлантики до Тихого океана : атлас автомобил. дорог : новейшая картооснова / разраб., компьютер. сост. и подгот. к изд. выполнены изд-вом «Меркурий Центр Карта» ; гл. ред. В. Н. Пейхвассер. – [Масштабы разные]. – М. : Меркурий Центр Карта ; Минск : Букмастер, 2013. – 247 с.

	Нотные издания
	Богатырев, А. В. Шесть романсов на стихи Сергея Есенина [Ноты] : для тенора с фортепиано / А. В. Богатырев. – Минск : Белорус. гос. акад. музыки, 2013. – 39 с.

	
	Играем с удовольствием [Ноты] : хиты клас. музыки для фортепиано / сост. Н. Сазонова. – Ростов н/Д : Феникс, 2013. – 85 с.

	Аудиоиздания
	Глебов, Е. Маленький принц [Звукозапись] : балет в 2 д. / Е. Глебов ; [играет] Симф. орк. Гостелерадио Белорус. ССР, дирижер Б. Райский. – Минск : Медиал, 2010. – 1 зв. диск.

	Видеоиздания
	Музыкальные вечера с Президентским оркестром Республики Беларусь [Видеозапись] : концерт / [исполняет] Президент. оркестр Респ. Беларусь, художеств. рук. и гл. дирижер В. Бабарикин, солисты: К. Москович, пан-флейта (1–4, 7–14), В. Никитченко, вокал (5, 6). – [Б. м., 2006]. – 1 DVD video.

	Технические регламенты
	О безопасности оборудования, работающего под избыточным давлением : ТР ТС 032/2013 : принят 02.07.2013 : вступ. в силу 01.02.2014 / Евраз. экон. комис. – Минск : Экономэнерго, 2013. – 38 с.

	Технические кодексы установившейся практики
	Здания и сооружения объектов нефтехимической и нефтеперерабатывающей промышленности. Противопожарные нормы проектирования = Будынкі і збудаванні аб'ектаў нафтахімічнай і нафтаперапрацоўчай прамысловасці. Супрацьпажарныя нормы праектавання : ТКП 455-2012 (09100). – Введ. 01.04.13 (с отменой на территории РБ ВУПП-88). – Минск : Белнефтехим, 2013. – 38 с.

	Стандарты
	Промышленные каталоги. Общие требования = Прамысловыя каталогі. Агульныя патрабаванні : ГОСТ 7.22-2003. – Взамен ГОСТ 7.22-80 ; введ. РБ 01.07.04. – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

	
	Узел крепления крановых рельсов к стальным подкрановым балкам. Технические условия : СТБ 2135-2010. – Введ. 01.07.11 (с отменой на территории РБ ГОСТ 24741-81). – Минск : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2011. – 6 с.

	Руководящие документы. Технико-экономические нормативы и нормы
	Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Порядок проведения экспертизы стандартов : РД РБ 03180.53–2000 : введ. 01.09.00. – Минск : Госстандарт : Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с.

	
	Нормативы расхода ресурсов в натуральном выражении на реставрационно-восстановительные работы по материальным историко-культурным ценностям. Сб. 115. Реставрационные работы по озеленению и благоустройству территории, садов, парков = Нарматывы расхода рэсурсаў у натуральным выражэнні на рэстаўрацыйна-аднаўленчыя работы па матэрыяльных гісторыка-культурных каштоўнасцях. Зб. 115. Рэстаўрацыйныя работы па азеляненню і добраўпарадкаванню тэрыторыі садоў, паркаў : НРР 8.03.5115-2012 : утв. М-вом архитектуры и стр-ва Респ. Беларусь 23.10.11 : введ. 01.01.12. – Минск : Минстройархитектуры, 2013. – 27 с.

	Авторские свидетельства
	Аспирационный счетчик ионов : а. с. 935780 СССР : МПК5 G01N27/62 / В. Н. Блинов, А. В. Шолух ; дата публ.: 15.06.1982.

	Полезные модели
	Унифицированный тренажер летных экипажей летательных аппаратов : полезная модель 14689 Рос. Федерация : МПК7 G09B9/24 / М. С. Данилов, Ю. А. Косарев, В. Ю. Луканичев, М. М. Сильвестров, В. В. Сомик ; дата публ.: 10.08.2000.

	
	Mammary gland healing film : utility model CN202876089, China, IPC A61N1/10 (2006/01) / Geng Longlin, Geng Biao, Jiang Jian ; publ. date: 04.17.2013.

	Заявки на изобретение
	Устройство для вычисления полиномиальных симметрических булевых функций : заявка 20120538 Респ. Беларусь : МПК G06F7/00 (2006.01) / В. П. Супрун ; дата публ.: 30.10.2012.

	
	Apparatus and methods for performing electrotherapy : application WO2013075062, WIPO : IPC A61B1/04 (2006/01), A61N1/10 (2006/01) / J. Biondo, S. Kaye, D. Walsh, B. Kaye, D. Ashraf ; publ. date: 23.05.2013.

	Патенты на изобретение
	Способ определения содержания белка в семенах льна масличного : пат. 13275 Респ. Беларусь : МПК G01N33/483 (2009) / В. В. Титок, Л. В. Хотылева, Л. В. Корень, С. И. Вакула, В. Н. Леонтьев, Л. М. Шостак ; дата публ.: 30.06.2010.

	
	Ceramic substrate and method for the production thereof : pat. US7160406, USA : IPC B32B 37/04 (20060101), B32B37/18 (20060101), B32B38/10 (20060101), C04B35/64 (20060101), C04B37/00 (20060101), H05K1/00 (20060101) / C. Hoffman, K.-D. Aichholzer ; publ. date: 01.09.2007.

	Препринты
	Велесницкий, В. Ф. Конечные группы с заданными свойствами критических подгрупп / В. Ф. Велесницкий, В. Н. Семенчук. – Гомель : ГГУ, 2013. – 15 с. – (Препринт / Гомел. гос. ун-т ; № 2).

	
	Картографирование структур белков и нуклеиновых кислот / И. В. Бедняков [и др.]. – Дубна : ОИЯИ, 2013. – 11 с. – (Препринт / Объед. ин-т ядер. исслед. ; Р10-2012-138).

	Промышленные каталоги, прейскуранты
	Оборудование для АЭС : [номенклатур. кат.] / ОАО «Белоозер. энергомех. з-д». – [Белоозерск, 2012]. – [22] с. : табл., схемы.

	
	Оборудование для резки и гибки листового металла : [каталог] / ООО «СтанкоПарк». – [Минск, 2013]. – [18] с.

	
	Оптовые цены на редукторы и муфты соединительные : утв. Госкомцен Рос. Федерации 12.08.80 ; введ. в действие 01.01.82. – М. : Прейскурантиздат, 1981. – 60 с.


2. Примеры описания составных частей документов

	Составные части книг
	Абросимова, М. А. Направления автоматизации / М. А. Абросимова // Информационные технологии в государственном и муниципальном управлении : учеб. пособие / М. А. Абросимова. – 2-е изд., стер. – М., 2013. – С. 44–46.

	
	Бек, У. Перспектива космополитизма: социология второй эпохи модернити / У. Бек // Информационное общество: экономика, власть, культура : хрестоматия : в 2 т. / Новосиб. гос. техн. ун-т ; сост.: В. И. Игнатьев, Е. А. Салихова. – Новосибирск, 2004. – Т. 2. – С. 5–36.

	Главы из книг
	Борхард, Ю. Восстановление производства / Ю. Борхард // Накопление капитала : пер. с нем. / Ю. Борхард ; под ред. Г. Б. Гермаидзе. – Изд. 2-е. – М., 2013. – Гл. 9. – С. 253–271.

	
	Лемешевский, И. М. Экономическая безопасность Беларуси / И. М. Лемешевский // Национальная экономика Беларуси: основы стратегии развития : курс лекций / И. М. Лемешевский. – Минск, 2012. – Гл. 18. – С. 523–540.

	
	Сверхтвердые композиционные материалы на основе наноалмазов // Наноалмазы детонационного синтеза: получение и применение / П. А. Витязь [и др.] ; НАН Беларуси, Объед. ин-т машиностроения ; под общ. ред. П. А. Витязя. – Минск, 2013. – Гл. 2. – С. 25–103.

	Отдельные произведения в собраниях сочинений, избранных произведениях
	Белинский, В. Г. Рассуждение / В. Г. Белинский // Полн. собр. соч. : в 13 т. – М., 1953. – Т. 1 : Статьи и рецензии. Художественные произведения, 1829–1835. – С. 15–17. 

	
	Гілевіч, Н. Сон у бяссоніцу / Н. Гілевіч // Зб. тв. : у 23 т. – Мінск, 2003. – Т. 6. – С. 382–383. 

	
	Гринцер, П. А. Древнеиндийский эпос / П. А. Гринцер // Избр. произведения : в 2 т. – М., 2008. – Т. 1. – С. 110–146.

	Статьи из сборников
	Божанов, П. В. Направления развития транспортного комплекса Беларуси / П. В. Божанов // Современные концепции развития транспорта и логистики в Республике Беларусь : сб. ст. / Ин-т бизнеса и менеджмента технологий Белорус. гос. ун-та ; сост.: В. В. Апанасович, А. Д. Молокович. – Минск, 2014. – С. 56–64.

	
	Пухнарэвіч, Т. Індустрыяльны турызм у Беларусі / Т. Пухнарэвіч // Гуманітарызацыя і культура : зб. студэнц. навук. пр. / Брэсц. дзярж. ун-т ; рэдкал.: У. П. Люкевіч (старш.) [і інш.]. – Брэст, 2013. – С. 9–11.

	
	Шаўроў, С. Рэформа зямельнага адміністравання ў Беларусі / С. Шаўроў // На шляху да эканамічнага росту: патэнцыял развіцця рынкавых інстытутаў у Беларусі : зб. арт. / рэд.-склад. У. Валетка. – Мінск, 2013. – С. 213–234.

	
	Crane, M. T. Analogy, metaphor, and the new science / M. T. Crane // Introduction to cognitive cultural studies / ed. L. Zunshine. – Baltimore, 2010. – P. 103–114.

	Статьи из материалов конференций, семинаров, тезисов докладов
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Образец оформления отзыва на дипломную работу

ОТЗЫВ

на дипломную работу студента _____ курса специальности «Название специальности» физико-математического факультета

____________________________
(ФИО)
по теме «_________________________»


Актуальность темы дипломной работы и ее назначение: раскрывается основное значение исследуемой в дипломной работе темы, ее актуальность, характер.

Характеристика работы студента: 
· степень самостоятельности и инициативности обучающегося;

· умение обучающегося пользоваться специальной литературой;

· способность обучающегося к проектной, технологической, исследовательской, исполнительской, организаторской и другой работе;

· возможность использования полученных результатов на практике;
· анализ справки проверки работы системой «Антиплагиат».
Замечания: указываются те замечания, которые отразились на качестве выполнения дипломной работы.

Вывод: Дипломная работа____________________________(ФИО студента) по теме «______________» отвечает (не отвечает) основным требованиям, предъявляемым к квалификационным работам выпускника университета, и рекомендуется (не может быть рекомендована) к защите.

Научный руководитель (должность, 
ученая степень, звание)


И. И. Иванов

(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Образец оформления рецензии на дипломную работу

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу студента ___ курса специальности «Название специальности» физико-математического факультета

____________________________
(ФИО)
по теме «_________________________»

Актуальность темы дипломной работы: дается оценка актуальности дипломной работы и ее обоснования.

Раскрывается степень обоснования основных положений, категориального аппарата дипломной работы, рациональность исполнительской части.

Дается анализ содержания дипломной работы по главам, делаются выводы на основании следующего:

· логичность построения материала;

· полнота и последовательность критического обзора и анализа литературы по теме дипломной работы;

· полнота описания методики расчета или проведенных исследований, изложения собственных расчетных, теоретических и экспериментальных результатов, отметка достоверности полученных выражений и данных;

· наличие аргументированных выводов по результатам дипломной работы;

· практическая значимость дипломной работы, возможность использования полученных результатов;

Замечания: отмечаются наиболее существенные недостатки, недоработки дипломной работы.

Заключение: Дипломная работа____________________________(ФИО студента) по теме «______________соответствует (не соответствует)  требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам, и заслуживает (не заслуживает) положительной (высокой) оценки.


Рекомендуемая оценка_________________

Рецензент (должность, 
ученая степень, звание)


И. И. Иванов

(подпись)
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